
Аннотация к рабочей программе курса внеурочной деятельности 

«Офисные программы» 

11 класса 

1.  Нормативные документы, на основе которых разработана программа: 

Рабочая программа внеурочной деятельности «Офисные программы» на 

основе следующих документов: 

    - Федеральный компонент государственного образовательного стандарта,  

утвержденный Приказом Минобразования РФ от 05 03 2004 года № 1089;     

    - Образовательная программа МБОУ Песчанокопская СОШ №2; 

- Учебный план МБОУ Песчанокопская СОШ №2; 

     

     

2. Цель учебной дисциплины  

Основной целью является развитие практических умений использования 

офисных программ в учебной деятельности, а именно использование 

программ для работы с текстом, для обработки числовых данных, для 

подготовки презентаций выполненных работ.  

 
3. Количество часов на изучении дисциплины 

На изучение предмета отводиться 1 час в неделю, всего 33 часа.  

4. Тематическое планирование 

 

№ п/п Тема Кол-во часов 

1 Обработка текстовой информации 10 

2 Работа в электронных таблицах 15 

3 Искусство презентации 8 

 Всего 33 
 


